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實踐大學企業管理學系學生校外實習作業要點 
109 年 2 月 26 日系務會議通過全文修正 

109 年 3 月 5 日院務會議通過會核備 

 

一、實踐大學企業管理學系（以下簡稱本系）依據實踐大學學生校外實習辦法第六條訂定本要

點。 

二、本系學生選修本系開設之實習課程，適用本要點之規定。 

外系學生選修本系開設之實習課程，準用之。 

三、本要點所適用之實習課程與學分數如下： 

（一）日間部學士班：「企業實習」，二學分。 

（二）進修學士班服務業管理組：專案實作（一）、專案實作（二）、專案實作（三）、

專案實作（四），均為四學分。 

每一學分適用之最高實習時數，依據教育部規定定之。 

四、實習課程之開設、調整與取消，應遵循實踐大學開課辦法及實踐大學學生校外實習辦法所

定程序為之。 

五、實習課程依實習地點，分境內實習與境外實習二類。 

六、日間部學生不得選修進修學士班所開設之實習課程；進修學士班學生得選修日間部所開設

之實習課程。 

七、實習課程每學分之實習時數，不得超過八十小時。 

八、本系設學生校外實習輔導委員會，其任務如下： 

(一) 整體規劃及推動校外實習課程。 

(二) 確認實習機構之評估結果及選定。 

(三) 擬定實習契約及學生個別實習計畫。 

(四) 協調處理學生申訴、爭議及意外事件。 

(五) 處理學生實習期滿前之終止實習。 

(六) 追蹤處理及檢討學生實習輔導訪視結果。 

(七) 其他學生權益保障相關事項。 

學生校外實習輔導委員會置主任委員一人，由系主任擔任。另由系務會議選任二至三位專

任教師為委員，任期一年。實習課程設輔導老師為當然委員。 

九、經學生校外實習輔導委員會評估合格且提供實習之內容與本系專業相關之國內外企業或法

人，並與本系簽訂實習合約者，為本要點之實習機構。 

十、本系實習課程採申請制，並應完成課程選修手續。 

學生申請時應檢附「學生校外實習申請表」（境內/境外）（附件 1-1、1-2）、「實習聲明

書」（境內/境外）（附件 2-1、2-2）、「家長同意書」（境內/境外）（附件 3-1、3-2）、「出

國切結書」（附件 4，境外實習適用）。 

十一、 實習課程成績評量，由實習考核與實習報告兩部分組成，各占總成績百分之五十。兩

部分成績加總平均後，以六十分為及格。 

實習機構應於學生實習期滿填具學生實習考核表（附件 5），繳回本系。 

實習報告之格式、製作、繳交時間等悉依該實習課程之規定。 

十二、 實習課程設輔導老師一名，由本系專任教師擔任之，負責學生輔導、成績評量及與實

習機構間之聯繫等工作。 

十三、 實習過程中，如因可歸責於學生之事由致無法完成實習課程者，實習學分數不予計

算。 

十四、 實習過程中，如因不可抗力或不可歸責於學生之事由致無法完成實習課程者，如實習

時間已達該課程實習時數三分之一以上者，得由本系斟予採計部分學分。 

十五、 實習薪酬之有無與金額，應於實習合約中訂定之。 

實習機構不得向實習學生收取實習費，但實習合約中明定並經系務會議通過者不在此限。 

伙食費、住宿費、服裝費、交通費等於實習合約中訂定之。 
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十五、實習學生應投保意外險，保險金額不得低於二百萬元，保險費由學生自行負擔。但實習

合約約定由實習機構支付者，從其約定。 

十六、境內實習學生如需辦理勞工保險，應由實習合約明定。 

十七、本要點經系務會議、院務會議通過後送學生校外實習輔導委員會核備後施行，修正時亦

同。 
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實踐大學境外實習聲明書 
 

學生_______________於 x 年 x 月 x 日起至 x年 x月 x日止，參加本校境外實習課程，對下列規

定之學生職責已完全了解且願意遵守。 

 

1. 應依實習辦法及相關實施辦法完成實習課程，經查證實習未完成者，不給予實習學分。 

2. 確定符合實習單位各項實習資格條件後，方至該單位實習。 

3. 實習期間，應依實習單位各項規定完成實習課程，但因國情、文化、商業經營方式的不

同，實習單位可能因業務上需要，有輪班、外派工作之安排或主管因業務需要要求加班等

情事（例如，訂單增加、工作事項變動等），以及學校為拓展學生實習廣度與提升實習團

隊情誼所舉辦之校外（參訪）活動，將會視自身狀況配合參與。若遇個人無法參與之狀

況，也會主動告知實習單位主管與生活導師並進行充份溝通，讓個人實習以達到最佳效益

為目標。 

4. 實習期間，實習學生應負責往返實習單位之交通、餐食及保險等個人性費用；企業負責實

習生住宿之安排，提供實習津貼並於實習生實習滿 5個月提供機票最高人民幣 2500 元補貼

(憑單據申請)。 

5. 應讓督導單位及指導老師瞭解學生的實習情形及所遭遇的困難。 

6. 應遵守社會工作倫理、學校、實習單位及實習單位所在國家之各項規定與法律。 

7. x/x/x 錄取後說明會與 x/x/x 行前說明會未出席等同放棄。 

8. 實習結束應同步完成系所規定之畢業條件。 
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實踐大學境外實習申請書 

申請人姓名  申請日期  

英文名(同護照)  班  級  

聯絡電話  學  號  

申
請
企
業/

部
門(

序
號
不
代
表
意
願) 

大陸 

1  

2  

3  

4  

5  

越南 

1  

2  

3  

日本 1  

瑞士 1  

德國 1  

西班牙 1  

其他附件 

紙本 

 實踐大學境外實習聲明書 

 實踐大學境外實習家長同意書 

 實踐大學境外實習出國切結書     

 實踐大學具有役男身分學生因實習出國申請書  

 已繳交境外實習意願書至系辦公室 (請職發組確認) 

電子

檔 

 實習申請計畫書 (pdf,一個職缺一份)  

 護照電子檔     (有效期限須至 x/7月以後) 

 台胞證電子檔   或  申請代辦 (詳情請見網站) 

實習生簽名 家長簽章 導師簽章 系辦公室簽章 系主任簽章 
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實踐大學境外實習家長同意書 
 

  為加強學生專業實務經驗與國際競爭力，以因應未來發展與就業之所需，茲同意敝子弟學

號________________姓名 ______________現就讀實踐大學__________________系(所)____年 

_____ 班，參加境外實習。 

  本人願意配合督促子弟遵守學校與實習單位及實習單位所在國家之各項規定與法律，並絕

對注意該實習生往返之交通安全。 

_______＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

本境外實習聲明書與家長同意書確經家長同意，並親自簽章， 

如有假冒簽章者，願自負法律責任。 

 

學生家長：                      (請簽名並蓋章) 

 

學 生：                         (請簽名並蓋章) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

西 元    年    月    日 
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實踐大學境外實習出國切結書 

立切結書人學生__________就讀於實踐大學____________系/所_____年級（學

號：___________），將於 x 年___月___日至 x 年___月___日止，前往

____________（國家），參加境外實習計畫。 

1. 本人將遵守「實踐大學學生校外實習辦法」及「實踐大學境外實習契約書」之

一切規定。 

2. 本人已確認實習工作內容、工作期間及自身健康可負荷。 

3. 實習期間凡因本身個人行為發生之法律責任，由本人自行負責與實踐大學無

涉。 

4. 實習期間因個人狀況因素返國，召回機票費用自行負擔。 

5. 實習結束後，絕無滯留他國不返國等情事，如因違反規定而觸法，除依法負民

事、刑事責任外，依本校學生獎懲要點，願接受開除學籍之處分。 

6. 返國後，本人將於學校規定期限內繳交資料以利學校考核。 

此  致 

         實踐大學 

立切結書人：                                    （學生親自簽名） 

身分證字號： 

（請附立切結書人身分證正反面影本） （請附立切結書人身分證正反面影本） 

戶籍地址： 

聯絡電話： 

家長或監護人：                                   （家長親自簽章） 

 

西 元   年   月   日 
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實踐大學具有役男身份學生因實習出國申請書 

班  級  學  號  姓  名  

身分證 

字 號 
 出生年月日  聯絡電話  

戶籍地址  

Email  出國期間 
自    年    月    日起 

至     年    月    日止 

在台緊急 

連絡人 

姓  名  連絡電話  

關  係  手  機  

聯絡地址  

※本申請書僅供在學役男辦理出國手續用，應於出國前四十天繳交至學務處職發校友組彙整辦

理。 

※出國期間不得申辦離校（休、退學）手續，以免造成徵集困擾（無法入營妨害兵役）。 

 

申請人：                            電話： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

西 元  年  月  日 
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請加蓋企業印章 

實踐大學學生境外實習報到單-回函 

實習生姓名：                          學  號：                         

實習場域報到時間：於      年      月      日      時      分 

已至                                           企業報到。 

企業督導姓名及職稱：___________________________________  

企業督導聯絡電話：___________________________________ 

企業督導聯絡 Email：__________________________________ 

 

 

以下資訊由督導填寫 ………………………………………………………… 

□實習學生依規定時間報到      □實習學生未依規定準時報到 

 

企業證明 
     

 

 

 

 

 

 

敬請 貴企業協助加蓋企業關防，由實習生於五日內掃描 email 至本校，謝謝!  

電話：+886-2-2538-1111 分機 8112 

聯絡人：實踐大學企業管理學系 宋玫怡小姐 Email: w.m.song@g2.usc.edu.tw 

 


